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一、 整机结构 

本设备整机结构如下图所示： 

注油开关注油开关

液晶屏液晶屏

启动按钮启动按钮

门锁门锁

电源线电源线

电源开关电源开关

前门前门

底板底板
 

 

图 1 

二、技术指标 
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 电    源：220V±10％  50Hz 

 平均功率：≤20W 

 安装印章数量：1 枚 

 印章尺寸：圆章直径 ≤φ42mm，方章尺寸≤ 22×22×64 mm,光敏印章章垫尺寸为φ45×7mm 

 盖章速度： 3 秒/次 

 储油量：一次加注印油可使用 5000 次 

 工作噪音：≤65 分贝 

 重   量：4.9kg 

 

 

 

三、功能及特点  

1、功能： 
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 十字线激光定位点，指示印章中心位置，盖章位置准确可靠； 

 具有印油缺油检测功能，及时提醒添加印油，以保证印文清晰； 

 支持连续盖章，盖章时间间隔可调； 

 开放式盖章区域，可适用于多种不同大小的单据纸张。 

 缓释注油，持续供给，一次注油可实现 5000 次盖章。 

 产品配置 USB 通信端口，可以导出用印信息，便于追溯。 

2、 特点： 

 平面盖章方式，确保加盖的印章印文清晰，与预留印鉴一致，提高验印通过率； 

 待机界面静置 5 分钟无任何操作，机器显示界面会自动跳转到登陆界面。 

 本机支持两级用户管理模式，五类用户，每类用户下可设五个子用户。 

 印章安装组件通用性强，无需定制印章，且拆装方便； 

四、使用操作 

1.安装及使用 

将机器从包装箱内取出，置于平整的台面上，以免在操作过程中产生摇晃或震动。首次使用请添加
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印油（具体操作见第四节第 6 点），将电源线与 220V、50Hz 交流电源相连，打开电源开关，机器开机自

检，完成后进入用户类别选择界面（见图 2），根据用户权限的不同分为“用户登陆”和“管理员登陆”， 

初次使用请先点击“管理员登陆”进入登陆密码输入界面（见图3），输入6位数字密码，初始密码为888888，

进入管理员登陆主界面（见图 4）。 

管理员登陆

用户登陆
密码：

7 8 9

4 5 6 确定

1 2 3 0

取消

设置

注销

用户管理

 

图 2                         图 3                           图 4 

 管理员登陆 

用户管理：可添加和删除用户（见图 5），选择“添加用户”进入用户类别选择（见图 6），例如添加一

类用户的一个子用户，点击“一类用户”按键进入设置密码输入界面（见图 7），一类用户的

设置密码第一位固定位 1，以数字形式显示，后五位为设定密码，以*显示，连续两次输入一

致的密码可完成新用户的添加，二类用户、三类用户、四类用户、五类用户以此类推；点击
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“删除用户”按键进入用户类别选择（见图 6），可根据类别选择需要删除的用户。 

退出

添加用户 删除用户

退出

一类用户 二类用户

三类用户 四类用户

五类用户

设置密码1*****

7 8 9

4 5 6 确定

1 2 3 0

取消
 

图 5                        图 6                            图 7 

设    置：按下此键可选择对盖章机各项参数进行设置（见图 8-图 11） 

更换印章：此键是印章类型选择键，有其他章、光敏章两种可选；  

盖章力度：通过此键可调节印章的压纸力度，盖章力度值由 0-9 十个数字代替，数值越大表示盖章力度

越大；针对盖章单据的薄厚程度不同，盖章力度也须做相应调整。 
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更换印章 盖章力度

上一页 退出下一页

       

连续间隔 数量查询

上一页 退出下一页

  

图 8                                 图 9 

连续间隔：在连续盖章的模式下，此键可调节两个盖章动作之间的时间间隔，数值范围：0-9S；可根据

需要选择。 

数量查询：按此键可查询本次开机的盖章数量及此盖章机的总盖章数量； 

刷油调节 加油调节

上一页 退出下一页

        

修改密码 修改时间

上一页 退出下一页

 

图 10                                图 11 

刷油调节：通过此键可调节刷油辊的刷油面积，当章面直径发生变化时，调节此数值使得刷油辊能够刷
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满章面，刷油面积由 0-9 十个数字代替，数值越大表示刷油面积越大。 

加油调节：每盖一定数量的章，系统会通过电磁阀控制印油从油杯注入油池一定时间，通过此键可调 

节每次加油的时间长短，加油时间由 0-9 十个数字代替，数值越大表示加油时间越长。 

注：以上两项参数设置已在出厂时设定好，请谨慎操作。 

修改密码：连续两次输入一致的新密码可完成密码的修改，密码为 6 位数字，第一位数字代表用户类别，由

1、2、3、4、5 表示； 

修改时间：可修改盖章机当前的日期及时间，先进入日期修改界面，修改日期完成后点击确定进入时间修改

界面，如若不需修改，按取消键进行下一步。 

注   销：按注销键退出当前管理员的登陆。 

 

 用户登陆  

点击“用户登陆”进入登陆密码输入界面（见图 3），输入六位数字密码，首位密码以数字：1、2、3、

4、5 显示，后五位密码以*显示。进入工作主界面（见图 12）. 
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单次

注销

设置

开灯55

正常

连续

关灯

 

        图 12 

设     置：  按下此按键可选择对盖章机部分参数进行设置：更换印章、盖章力度、连续间隔、数量查询、

修改密码，具体设置参考管理员设置权项。 

单次/连续：  此键是当前盖章模式选择键，可在单次盖章与连续盖章之间进行切换，单次盖章是指按一次启

动键完成一次盖章动作，连续盖章是指按一次启动键完成连续多次盖章，连续盖章的时间间隔 

可在设置选项中进行修改设定。 

55      ：   显示此次开机后当前的盖章总数。 

开灯/关灯：  此键是激光选择键，“开灯”会在盖章区域显示激光十字线，十字线交点即为印章的盖章中心

位置，可按“关灯”键关闭激光十字线；如果激光灯打开后未人为关闭，而机器也未进行盖章

动作，则 30 秒后激光灯自动关闭，若激光灯打开后机器在 30 秒内开始进行盖章动作，则激光
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灯会在盖章动作期间一直打开，待盖章完毕后机器静置 30 秒后也会自动关闭。 

正     常： 此处显示的是印油的储油情况，印油充足显示“正常”字样，如果印油不足时则会显示“缺油”，

请按提示及时添加印油； 

注    销：  当前用户工作结束后可按“注销”键退出当前用户，重新输入密码可进入另一个工作用户。  

 

2.印章安装方法 

1）胶皮章 

a.将锥套旋入固定套中，不要旋紧。 

固定套

锥套

固定套

锥套

圆章 方章  

b.将印章从下往上插入锥套中，使印章章面与锥套下沿对齐，然后继续旋紧锥套，直至印章被夹持住并

且章面正下方对准固定套下方侧边的标线。 
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固定套

锥套

固定套

锥套

印章 印章

圆章 方章  

c.将调节盖旋入固定套中并旋紧，使调节盖和固定套上的标线对齐；从上侧推动印章，使印章章面与调

节盖内侧表面紧密贴合。 

固定套

调节盖

固定套

印章 印章

圆章 方章

调节盖

标线 标线

 

 

 

d.将定位帽旋入固定套中并旋紧，使定位帽和固定套上的标线对齐； 
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顶紧螺丝

定位帽

顶紧螺丝

定位帽

圆章 方章

标线 标线

 

然后将顶紧螺丝轻轻旋入定位帽中，直到感受到阻力，即顶紧螺丝顶住了印章上侧，然后再将顶

紧螺丝旋入半圈（如果旋入不方便，可借助辅件盒中的钥匙插入顶紧螺丝帽上的一字槽中来拧动顶紧螺

丝）；拧开调节盖，要确保印章不随调节盖拧开而向外移动，然后再将调节盖拧紧，如果在拧紧过程中

无较大阻力，这样就说明章套安装完毕； 

e.在使用章套时，应将调节盖拧下。 

 

2）光敏章 
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a.借助外力将光敏章从印章固定座上撬起，取下需要更换的印章； 

b.再将准备好的新印章按压到印章固定座上，使其安装平整牢固，即安装到位。 

 

a b c

印章

印章固定座

 

 

 

 

 

4.章头的安装 
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卡销卡销

印章组件印章组件

印章组件安装座印章组件安装座

定位销定位销

胶皮章

定位销定位销

光敏章

 

将印章组件的定位销对准盖章机印章组件安装座上的缺口，向上安装通过磁铁吸合到位即可；当需

要拆下印章组件时，须按住卡销方可摘下印章组件。 

 

 

5. 盖章操作 

首先在主界面的设置项选定盖章模式：单次盖章或者连续盖章， 
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单次盖章：将待盖章的文件平整的置于底板上，按启动按钮自动盖章一次； 

连续盖章：将待盖章的文件平整的置于底板上，按启动按钮自动连续多次盖章，两次盖章之间的时间间隔可

在设置选项进行设定，再次按启动按钮停止连续盖章。 

6. 添加印章印油 

当印油不足时， 主界面会显示“缺油”，请根据提示及时添加印油，以保证印文清晰，不影响机器

的正常工作。加油时拔下机壳上部的注油开关，直接将印油注入油杯即可，每次注油量为 10ml。 

注意：印油一定要始终选择是同一品牌的， 

不同品牌印油不兼容，会影响到印章的盖章效果。  

7. 数据导出 

 本设备可作为存储盘存储印章的使用信息，这些信息会以只读形式存在，按月份为单位存储，用户

可根据需要查询或者导出资料； 

 印章的使用信息包括：印章类型、使用时间、使用人、盖章数量； 

 资料导出方式：用数据线将自动盖章机和电脑连接，选择所需资料拷出即可。 

 

五、注意事项及安全提示 

1、注意事项 



                                                                     

15 

 

（1）工作时保证门关闭锁紧，不可将手伸进机器内部。 

（2）当主界面显示“缺油”时，请根据提示及时添加印油，以保证印文清晰，机器工作正常。 

（3）同类用户下的密码不可重复，否则用户无法添加。 

    2、安全提示 

（1）不要用湿手插或拔电源插头及操作机器，这可能导致电击。 

（2）不要将本机器安装在靠近酒精、涂料稀释剂或者其它易燃性物质的地方。如果易燃性物质接触到

机器内部的电器部件，可能会引起火灾或触电。 

（3）不要使用 220V、50Hz 以外的交流电源，这可能导致机器不能正常工作。 

（4）如果机器发出异常声音、冒烟、过热或有异常气味，应立即关闭电源，拔下插头，然后与公司售

后服务部联系。在这些情况下继续使用机器可能导致火灾或电击。 

 

 

 

 

 

 


